
 

DATOS PARA PREPARAR DOCUMENTACIÓN PARA LA REALIZACIÓN DE PRÁCTICAS NO LABORALES 
(TITULADOS) EN EMPRESAS O INSTITUCIONES 

Este documento deberás presentarlo debidamente cumplimentado una semana antes de comenzar la práctica.  
Deberás de  Inscribirte en Universa en el siguiente enlace: http://www.unizar.es/universa/inscripcion‐online/  (si ya 
estás registrado es conveniente una actualización anual de tus datos). 
*(NO OLVIDES  ADJUNTAR  UNA  FOTOCOPIA  DEL  DIPLOMA  DEL  CURSO  DEL  INAEM,  SI  ES  EXTERNO,  REALIZADO 
RECIENTEMENTE Y/ O FOTOCOPIA DE LA TARJETA DE DESEMPLEO ACTUALIZADA). 
 
 

 NOMBRE DE LA EMPRESA O INSTITUCIÓN ....................................................................................................  

 DOMICILIO SOCIAL  ........................................................................................................................................  

 LOCALIDAD (PROVINCIA)……………………………………. C. POSTAL…………………...... CIF………………………………….. 

 TELÉFONO……………………………. E MAIL……………………………………………………….P.WEB………………………………… 

 ... ACTIVIDAD ECONÓMICA:……………………………………………………………………………………………………...................... 

 ... CNAE…..……………………………………………… Nº TRABAJADORES (Aproximadamente……………………………………. 

 PERSONA DE CONTACTO: ..............................................................................................................................  

 PERSONA QUE  FIRMA  EL  ACUERDO  POR  PARTE  DE  LA  EMPRESA O  INSTITUCIÓN  (Persona  con  cargo 
representativo y con capacidad jurídica) 

 

 ..............................................................................................................................................................................  
INDIQUE SI DISPONE DE CERTIFICADO DE FIRMA ELECTRÓNICA……………………………………………………………………. 
 ... CARGO QUE TIENE EN LA EMPRESA O INSTITUCIÓN :  ..................................................................................  
La práctica no se formalizará hasta que no esté firmado el Convenio de Colaboración entre Entidad y la Universidad de Zaragoza 
y el titulado/a haya recibido el Anexo I de prácticas. 

 
 NOMBRE Y APELLIDOS DEL TITULADO/A:  .....................................................................................................  
 TITULACIÓN……………………………………..DNI:……………………………TLFNO CONTACTO: .......................................  
 CURSO UNIVERSA: Nº expediente……………………………………… y Fecha inicio/fin………………………………………… 

 TAREAS A REALIZAR ………………………………………………………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

 TUTOR/A EN LA EMPRESA O INSTITUCIÓN……………………………………………………………………………………………… 
Área/Dpto.………………………………………… Cargo tutor……………………………………Email……………………………………..….. 
 
Condiciones de la Práctica 
 DURACIÓN DE LA PRÁCTICA (Entre 50h‐350h máximo)………………………………………………………………………….. 
 LUGAR DE REALIZACIÓN DE LA PRÁCTICA (Dirección exacta)…………………………………………………………………. 
 FECHA  DE  INICIO…………………………..  JORNADA  y  HORARIO  (7H/diarias  y  35H/semanales  de  lunes  a 

viernes)…………………………………………………………………………………………………………..……………………………………… 
 DOTACIÓN VOLUNTARIA DE BOLSA DE AYUDA POR LA EMPRESA 
(Indicar cuantía bruta mensual)………………………………€/mes Indicar si es pago a través de UNIVERSA…………………..  
En  este  caso  al  percibir  el  titulado una  contraprestación  económica debe  de  ser dado  de  alta  en  el Régimen General de  la 
Seguridad Social (R.D.1493/2011). 
La cotización a la Seguridad Social por las prácticas es de carácter reducido y fijo por mes natural. Para este año es de 56,90€ de los 
que 48,41€ son a cargo de la empresa y 8,49€ a cargo del titulado. Dicha cotización mensual es indiferente a la contraprestación 
recibida o al número de días del mes que haya hecho prácticas, incluso 1 solo día. 

 
Zaragoza, _____de _________de 20 
FIRMA Y SELLO DE LA EMPRESA 
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